自动化学院新进教师报到单
  年      月       日

	姓    名
	
	出生日期
	

	政治面貌
	
	学历/学位
	

	毕业学校/专业
	

	电话号码
	
	电子邮箱
	

	名   称
	地点/办公电话
	分管工作
	签   名

	院长办公室
	2号学科楼317室/85866508
	人事、财务、学科建设
	

	书记办公室
	2号学科楼316室/85866501
	党委、纪检
	

	副院长办公室
	2号学科楼306室/85866503
	实践教学和实验室建设
	

	副院长办公室
	2号学科楼306室/85866505
	本科理论教学
	

	副院长办公室
	2号学科楼305室/85866507
	科研、研究生教学

	

	副书记办公室
	2号学科楼305室/85866502
	学生管理、工会
	

	党委办公室
	2号学科楼313室

/85866142
	党员关系转接、填写学院教师信息表
	

	教务办公室
	2号学科楼311室/85866500
	教务、科研秘书
	

	自动化系办公室
	2号学科楼307室/85866512
	教学工作安排
	

	测控技术系
办公室
	2号学科楼308室/85866526
	教学工作安排
	

	电气工程系
办公室
	2号学科楼309室/85866511
	教学工作安排
	

	教师发展中心
	2号学科楼507室/万老师
	教师培训工作安排
	

	实验教学中心
办公室
	2号学科楼301室/85866510
	教学工作安排
	

	行政办公室
	2号学科楼312室/85866506
	行政关系、工资卡号登记、校邮箱申请等
	


注：1、新进教师到上述部门报到，便于各级领导和部门，了解学院引进师资情况。
2、帮助新进教师尽快熟悉学院环境，了解学院行政工作分工。
3、智慧校园卡办好后到教务办公室办理教师教务系统帐号。

